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KOCAELI{ UNIVERSITESI

F.0.IHSANIYE OTOMOTIV MESLEK YUKSEKOKULU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
1 izin Islemleri Izin Formu 1 Gin
Resmi Yazismalar
2 (Kurum igi veya gergek tiizel kisilerle yapilan yazismalar) (Yazi 3Giin
resmi belge,resmi bilgi ve elktronik belge) Resmi yazigmay! beyan edecek durumyazi
3 Resmi Evrak Kaydi 1 Giin
Resmi Yazi
1-Ogrenci Dilekgesi
2-Tanskript(Dersler ve Not Bilgileri)
N . 3-Onayli Ders Igerigi Kocaeli Universitesi Akademik
4 Yatay Gegis Islemleri 4-Akademik Takvim (http:/foimyo.kocaeli.edu.tr/) Takvim
5-Yonetim Kurulu
6-Odrencive Sonuc Bildirim Yazisi
1-Kayit Dondurma Talep Dilekgesi 15 Gin
2-Kayit Dondurma Gerekgesi ve llgili Belge(Sagiik Kurulu Raporu, ! .
5 p Fakirlik, Imuhaberi, Tibbi Afet, Tutukluluk Belgesi, Askerlik Tecilinin (Kocael Universitesi Akademik
ayit Dondurma Islemleri K § Takviminde belirtilen kayit
aldinimasi) (http://foimyo.kocaeli.edu.tr/ ) B " @
3 onetim Kurtle yenileme tarihlerinin bitiminden
4-Otirencive Sonuc Bildirim Yazist itibaren en geg 15 Giin ginde)
1-Ders Kayit Formu Kocael Universitesi Akademik
6 Ders Kaytian(Yanyil Kayitiari) 2-Harg Dekontu Takviminde belirtilen terihlerde
1-Ogrenci Dilekgesi (ttp://foimyo.kocaeli.edu.tr/ )
2-Not Durum Bilgisi
7 Ders Muafyetler ve Infibak Islemleri }Mgzun/ins\g\ Kesilen Okula Ait Onayli Ders Igerikleri 10 Giin
4-Yonetim Kuruly
5-Ogrenciye Sonug Bildirm Yazisi
6-Transkiript
s Orenci Belgesi Veriimesi 1-Ogrenci Belgesi Talep Dilekgesi  (http://foimyo.kocaeli.edu.tr/ ) 30 Dakika
2-Ogrenci Kimligi
P 1-Ek G Belgesi Talep Dilekgesi
o Askerlik Tecil Istemleri 2.Odrenci Belgesi Talep Di kocaeli.edu.tr/ 1 6in
1-Segim Takvimi
2-Temsilci Segimi Aday Formu
10 Ogrenci Temsilcisi Segimi 3-Ogrenci Temsilci Segimi 4- 3Gin
Segim Tutanagi
5-Secim llan:
1 Tek Ders Sinavi Qarenci Dilekcesi 1Gin
Ek Sinaviar(l-1l) (Azami 6grenim
12| siresini kullanmis, ancak mezun olamamis dgrencilere taninan 5Giin
sinaviardir) Ogrenci Dilekgesi
1 Hafta (Sinav sonuglari
ilanindan 1 hafta sonra grenci
1-Ogrenci Dilekgesi itirazi) 15
13 Sinav Sonucuna Itiraz Dersten Sorumlu Ogretim Gorevlisi Giin(Sinav sonucunda maddi
Ogrenciye Sonug Bildirim Yazisi hatanin yapilmasi durumunda
ogretim elemaninca midiirige
vapilacak aerekceli basvuru)
14 Sinav Ded ve llant Gdrenci Bilai Sistemi 1 Hafta
-Ogrencinin Mazeretini Belirten Dilekgesi 5 Gin
15 Mazeret Sinaviar 2-Yonetim Kurulu (Egitim Ogretim Yilinin Ik
3-Hevet Raporu Haftas! lcinde)
- 1-Dilekge(kendi istegi ile)
© Tisk Kesme Kaytt Siime 2-Yénetim Kurulu Karan( Kend istedi disinda durumu belaeleme) 1 Gin
1-Dilekge 2
i Ogrenci Belgesi
” Mezuniyet Islemler 3-Ogrenci Kimlik Karti 4- 7 Gin
llqili Yénetim Kurulu Karar
1-Lise Diplomasinin Ash veya Gegici Mezuniyet Belgesinin Ash
2-OSYS Sonug belgesinin verilmesi
3-Fotografli nufus ciizdan fotokopisi
4-kametgah belgesi
18 5SS Sonucuna Gére Yerlegen Ogrencilerin Kayit islemieri |2, 8 2d6t 4.5°6 ebadinda gekilmis vesikalik fotograf(fotograftar kilik kiyafet Akademik Takvim
yénetmeligine uygun gekilkmis oimalidir)
6-Erkek adaylar igin askeriik subelerinden alinacak Askerlik Durum
Belgesi(askeriigi yapmis olaniar igin terhis belgesinin asir)
7-Egitim-Ogretim gideri ve katki payr dekontu
8-Odrenci bilgi formu
19 Sinav Tlani Odrenci Bilai Sistemi kocaeli.edu.tr/) 1 Hafta
1-Basvuru Formu 2]
20 Burs Islemleri (KYK, Yemek, Kismi Zamanl Galisma) Durumunu Gosterir Belge 15 Giin
3-lkametaah Senedi
21 Tasinir talebi Talep formu 1 Gin
1-Dilekge 2]
On Calisma Raporu 3-
22 Yurt Igi ve Yurt Disi Gorevlendirme Davet Mektubu 30 Giin
4-Yonetim Kuruly 5
Rektoriiik Onay Formu

Baswuru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge le baswuru yapiimasina ragmen hizmetin belitilen sirede tamamianmamas! veya yukanidaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin

tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz,
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