
SIRA NO HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ

1 İzin İşlemleri İzin Formu 1 Gün

2
Resmi Yazışmalar                                                                               

(Kurum içi veya gerçek tüzel kişilerle yapılan yazışmalar) (Yazı 

resmi belge,resmi bilgi ve elktronik belge) Resmi yazışmayı beyan edecek durum,yazı

3 Gün

3 Resmi Evrak Kaydı
Resmi Yazı

1 Gün

4 Yatay Geçiş İşlemleri

1-Öğrenci Dilekçesi                                                                                           

2-Tanskript(Dersler ve Not Bilgileri)                                                                  

3-Onaylı Ders İçeriği                                                                                                     

4-Akademik Takvim (http://foimyo.kocaeli.edu.tr/)                                            

5-Yönetim Kurulu                                                                                                         

6-Öğrenciye Sonuç Bildirim Yazısı

Kocaeli Üniversitesi Akademik 

Takvim

5 Kayıt Dondurma İşlemleri

1-Kayıt Dondurma Talep Dilekçesi                                                                

2-Kayıt Dondurma Gerekçesi ve İlgili Belge(Sağlık Kurulu Raporu, 

Fakirlik,İlmuhaberi,Tıbbi Afet,Tutukluluk Belgesi,Askerlik Tecilinin 

Kaldırılması) (http://foimyo.kocaeli.edu.tr/ )                                                               

3-Yönetim Kurulu                                                                                                                                         

4-Öğrenciye Sonuç Bildirim Yazısı

15 Gün                                                        

(Kocaeli Üniversitesi Akademik 

Takviminde belirtilen kayıt 

yenileme tarihlerinin bitiminden 

itibaren en geç 15 Gün içinde)

6 Ders Kayıtları(Yarıyıl Kayıtları)
1-Ders Kayıt Formu                                                                                                                        

2-Harç Dekontu

Kocaeli Üniversitesi Akademik 

Takviminde belirtilen terihlerde

7 Ders Muafiyetleri ve İntibak İşlemleri

1-Öğrenci Dilekçesi (http://foimyo.kocaeli.edu.tr/ )                                                                   

2-Not Durum Bilgisi                                                                                                         

3-Mezun/İlişiği Kesilen Okula Ait Onaylı Ders İçerikleri                                                                                   

4-Yönetim Kurulu                                                                                                 

5-Öğrenciye Sonuç Bildirm Yazısı                                                                                                  

6-Transkiript

10 Gün                                                 

8 Öğrenci Belgesi Verilmesi
1-Öğrenci Belgesi Talep Dilekçesi  (http://foimyo.kocaeli.edu.tr/ )                                                  

2-Öğrenci Kimliği
30 Dakika

9 Askerlik Tecil İşlemleri
1-Ek G Belgesi Talep Dilekçesi                                                                                         

2-Öğrenci Belgesi Talep Dilekçesi(http://foimyo.kocaeli.edu.tr/)  
1 Gün

10 Öğrenci Temsilcisi Seçimi

1-Seçim Takvimi                                                                                                                

2-Temsilci Seçimi Aday Formu                                                                    

3-Öğrenci Temsilci Seçimi                                                                     4-

Seçim Tutanağı                                                                                                                 

5-Seçim Sonuçlarının İlanı

3 Gün

11 Tek Ders Sınavı Öğrenci Dilekçesi 1 Gün

12
Ek Sınavlar(I-II)                                        (Azami öğrenim 

süresini kullanmış, ancak mezun olamamış öğrencilere tanınan 

sınavlardır) Öğrenci Dilekçesi

5 Gün

13 Sınav Sonucuna İtiraz
1-Öğrenci Dilekçesi                                                                                 2-

Dersten Sorumlu Öğretim Görevlisi                                                       3-

Öğrenciye Sonuç Bildirim Yazısı

1 Hafta (Sınav sonuçları 

ilanından 1 hafta sonra öğrenci 

itirazı)                          15 

Gün(Sınav sonucunda maddi 

hatanın yapılması durumunda 

öğretim elemanınca müdürlüğe 

yapılacak gerekçeli başvuru)                       

14 Sınav Sonuçlarının Değerlendirilmesi ve İlanı Öğrenci Bilgi Sistemi 1 Hafta

15 Mazeret Sınavları
1-Öğrencinin Mazeretini Belirten Dilekçesi                                                 

2-Yönetim Kurulu                                                                                                            

3-Heyet Raporu

5 Gün                                                 

(Eğitim Öğretim Yılının İlk 

Haftası İçinde)

16 İlişik Kesme Kayıt Silme
1-Dilekçe(kendi isteği ile)                                                                         

2-Yönetim Kurulu Kararı( Kendi isteği dışında durumu belgeleme) 
1 Gün

17 Mezuniyet İşlemleri

1-Dilekçe                                                                                              2-

Öğrenci Belgesi                                                                                                            

3-Öğrenci Kimlik Kartı                                                                          4- 

İlgili Yönetim Kurulu Kararı

7 Gün

18 ÖSS Sonucuna Göre Yerleşen Öğrencilerin Kayıt İşlemleri

1-Lise Diplomasının Aslı veya Geçici Mezuniyet Belgesinin Aslı                                                                                                  

2-ÖSYS Sonuç belgesinin verilmesi                                                          

3-Fotograflı nufus cüzdan fotokopisi                                                                                

4-ikametgah belgesi                                                                                                        

5- 6 adet 4,5*6 ebadında çekilmiş vesikalık fotograf(fotograflar kılık kıyafet 

yönetmeliğine uygun çekilkmiş olmalıdır)                                                                                                                   

6-Erkek adaylar için askerlik şubelerinden alınacak Askerlik Durum 

Belgesi(askerliği yapmış olanlar için terhis belgesinin aslı)                                                                                                   

7-Eğitim-Öğretim gideri ve katkı payı dekontu                                                                      

8-Öğrenci bilgi formu

Akademik Takvim

19 Sınav Sonuçlarının İlanı Öğrenci Bilgi Sistemi (http://foimyo.kocaeli.edu.tr/) 1 Hafta

20 Burs İşlemleri (KYK, Yemek, Kısmi Zamanlı Çalışma)

1-Başvuru Formu                                                                                    2-

Durumunu Gösterir Belge                                                                          

3-İkametgah Senedi

15 Gün

21 Taşınır talebi Talep formu 1 Gün

22 Yurt İçi ve Yurt Dışı Görevlendirme

1-Dilekçe                                                                                                2-

Ön Çalışma Raporu                                                                               3-

Davet Mektubu                                                                                                   

4-Yönetim Kurulu                                                                               5-

Rektörlük Onay Formu

30 Gün

İkinci Müracaat Yeri

MYO Müdürü

Yrd.Doç.Dr.Abdulkadir CENGİZ

Kocaeli Ünv. Ford Otosan İhsaniye Otomotiv MYO

T:(0262) 4356166

F:(0262) 4356169

http://foimyo.kocaeli.edu.tr/

T.C. 

 KOCAELİ ÜNİVERSİTESİ 

F.O.İHSANİYE OTOMOTİV MESLEK YÜKSEKOKULU  KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

http://foimyo.kocaeli.edu.tr/

F:(0262) 4356169

T:(0262) 4356166

Kocaeli Ünv. Ford Otosan İhsaniye Otomotiv MYO

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının 

tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri

Yüksekokul Sekreteri

Azmi ÖZMEN

Tel:(0262) 4356166
http://foimyo.kocaeli.edu.tr/
http://foimyo.kocaeli.edu.tr/
Tel:(0262) 4356166

